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Anmeldung 

Bevor Sie mit dem Programm arbeiten können, müssen Sie sich anmelden. Sie erhalten 

hierfür Ihre persönlichen Anmeldedaten. 

Diese bestehen entweder aus  

E-Mail-Adresse und Kennwort 

bzw. aus 

Benutzername und Kennwort 

 

 
 

Wenn Sie die Anmeldedaten korrekt eingeben und auf Anmelden geklickt haben, werden Ihre 

Programmfunktionen freigegeben. 

 

Fehlereingabe 

 
 

Bei einer fehlerhaften Anmeldung, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Sie haben in der Regel 

3 Anmeldeversuche, bevor Ihr Zugang aus Sicherheitsgründen zeitweise gesperrt wird. 
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Nach der korrekten Eingabe erscheinen nach 3 Sekunden alle Navigationseinträge. 
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Oberfläche 

Die Oberfläche des Programmes teilt sich in zwei Navigationsbereiche und einen Modulbereich 

auf. 

 

 

 
 
 

  

Navigation 

Modulbereich 
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Navigation 

Die Navigation wird eine Hauptnavigation und eine 

Unternavigation aufgeteilt.  

In der Hauptnavigation, z.B. Programmteil 1 und 

Programmteil 2 sind i.d.R. die Programmbereiche 

abgelegt. 

Zu jeder Hauptnavigation gibt es eine bestimmte 

Unternavigation, die nur in dieser einen 

Hauptnavigation enthalten ist. Sie enthält die 

Programmteile / Module, welche die Daten und 

Funktionen des Programmes beinhalten. 

 

Welche Navigationseinträge Sie in Ihrem Programm 

haben, hängt von den Ihnen zugewiesenen Rechten 

ab. 

 

 

Einige der Navigationseinträge sind dunkelgrau und haben 

an der rechten Seite einen Pfeil. Sie sind nur Überschriften 

und können über den Pfeil auf- und zugeklappt werden.  

Der Pfeil nach unten bedeutet, dass der Bereich geöffnet 

werden kann. Der Pfeil nach oben heißt, dass der Bereich 

bereits aufgeklappt ist. 

 

Wenn Sie auf eine Bezeichnung, z.B. Veranstaltungen klicken, öffnet sich das Modul in der 

zuletzt geöffneten Ansicht. Dazu später mehr. Wenn Sie auf das Tabellensymbol der 

Bezeichnung klicken , werden alle Sucheinstellungen zurückgesetzt und Sie sehen die 

Daten wieder in der ursprünglichen Anzeige. 

 


